[image: image1.png]Lubuskie

' Warte zachodu





[image: image2.png]) Lot

Polityki Spotecznej
w Zielonej Gérze






Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego
Szczegółowy zakres zadań
I. Do obowiązków pełnomocnika należy wykonywanie zadań z zakresu ochrony informacji niejawnych w Regionalnym Ośrodku Polityki Społecznej w Zielonej Górze w roku 2016, 
a w szczególności:
1. Zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym ich ochrony fizycznej.
2. Ochrona systemów sieci teleinformatycznych przetwarzających informacje niejawne.
3. Zarządzanie ryzykiem bezpieczeństwa informacji niejawnych.
4. Kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisów o ochronie tych informacji 
w ROPS, kontrola ewidencji, materiałów i obiegu dokumentów.
5. Opracowanie planu ochrony informacji niejawnych i nadzorowanie jego realizacji.
6. Szkolenie pracowników w zakresie ochrony informacji niejawnych.
7. Prowadzenie zwykłych postępowań sprawdzających oraz kontrolnych postępowań sprawdzających.
8. Przekazywanie do organów ABW wykazu osób uprawnionych do dostępu do informacji niejawnych o klauzuli poufne a także osób którym odmówiono wydania poświadczenia bezpieczeństwa lub wobec których podjęto decyzję o cofnięciu poświadczenia bezpieczeństwa.
9. Znajomość przepisów i realizacja zadań obronnych nałożonych na jednostkę organizacyjną przez organ nadrzędny.
10. Współpraca z Biurem Zarządzania Kryzysowego Miasta Zielona Góra.
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